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Cette formation de 460 heures prépare au Titre Professionnel dél ivré par
l ’État "Comptable assistant" niveau 4,  enregistré au RNCP sous le code
RNCP37121.
El le vise à fournir  des compétences en comptabi l i té,  tel les que
l’enregistrement des opérations comptables,  l ’établ issement des déclarations
f iscales et  sociales,  le suivi  de la trésorerie,  la  préparation des éléments de
clôture des comptes annuels.  Cette formation prépare les part ic ipants à
occuper des postes d'assistant comptable en entreprise ou de col laborateur en
cabinet comptable.

Objectifs  de la formation
▪ Assurer les opérations comptables au
quotidien
▪ Préparer les opérations comptables
périodiques
▪ Préparer aux opérations comptables de f in
d'exercice

Cette formation étant dispensée en e-learning,  vous

devez disposer d'un ordinateur connecté à Internet,

d’une tablette ou d’un smartphone et d’une

connexion internet stable et performante pour vous

connecter à la plate-forme de formation en l igne et

avoir  accès aux différents modules.
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PROGRAMME DE FORMATION

Bloc de compétence 1
Assurer les opérations comptables au quotidien
Introduction à la comptabi l i té
Compétence 1
Assurer la gestion administrative et comptable des cl ients 
Compétence 2
Assurer la gestion administrative et comptable des fournisseurs 
Compétence 3 
Assurer la gestion administrative et f inancières des opérations de trésorerie

Bloc de compétence 2
Préparer les opérations comptables périodiques 
Compétence 4
Assurer la gestion administrative,  comptable et f iscale de la déclaration de la TVA
Compétence 5
Assurer la gestion des variables et  paramètres de paie 
Compétence 6
Présenter et  transmettre des tableaux de bord 

Bloc de compétence 3
Préparer aux opérations comptables de f in d'exercice
Compétence 7
Traiter les immobil isat ions et les valeurs mobil ières de placement
Compétence 8 
Traiter les stocks,  créances et dettes d'exploitation
Compétence 9
Traiter les emprunts et  l 'affectation du résultat
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Pour plus d’ informations
& pour s’ inscrire :
contact@eformacampus.fr
04 94 21 36 42

DURÉE 

460 HEURES DE FORMATION ▪ 18 MOIS D'ACCÈS À NOTRE PLATE-FORME D'APPRENTISSAGE EN LIGNE

TARIF

2 795 € TTC

LIEU

100% DISTANCIEL

DÉMARRAGE

QUAND VOUS LE SOUHAITEZ,  APRÈS ENREGISTREMENT DE LA CONVENTION OU DU CONTRAT DE FORMATION 

PRÉ-REQUIS

CLASSE DE 1RE -  TERMINALE OU ÉQUIVALENT (CAP COMPTABILITÉ)

BON NIVEAU EN FRANÇAIS 

MAITRISE DES OPÉRATIONS ALGÉBRIQUES, POURCENTAGES, PROPORTIONNALITÉ

 UTILISATEUR AVERTI DE TABLEUR

MODALITÉS D’INSCRIPTION

INSCRIPTION TOUTE L'ANNÉE AUPRÈS DE NOS CONSEILLERS EN FORMATION

MODALITÉS D’ENSEIGNEMENT

LES COURS SONT ACCESSIBLES SUR LA PLATEFORME E-FORMA CAMPUS 24H/24H ET 7JOURS/7

EN FIN DE FORMATION

EN FIN DE FORMATION, L’APPRENANT SE PRÉSENTE AU TITRE PROFESSIONNEL “COMPTABLE ASSISTANT“

MODALITÉS D’EXAMEN

LORS DU PAS﻿SAGE DU TITRE PROFESSIONNEL,  LES COMPÉTENCES DES CANDIDATS

SONT ÉVALUÉES LORS D‘UNE ÉPREUVE DE 4 HEURES 40,  CONSTITUÉE D‘UNE MISE EN SITUATION PROFESSIONNELLE,

D‘UN ENTRETIEN TECHNIQUE ET D‘UN ENTRETIEN FINAL.
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PUBLIC VISÉ

CETTE FORMATION S'ADRESSE AUX PERSONNES SOUHAITANT ACQUERIR DES COMPETENCES EN COMPTABILITÉ ET CHERCHANT

À VALIDER LEUR FORMATION PAR UN TITRE PROFESSIONNEL PROPOSANT DE FORTES PERSPECTIVES EN TERME D‘EMPLOI.

OBJECTIFS

À L’ ISSUE DE LA FORMATION L‘APPRENANT POURRA SE PRESENTER AU TITRE PROFESSIONNEL “COMPTABLE ASSISTANT “

IL  AURA ACQUIS LES COMPÉTENCES NÉCESSAIRES POUR CONTRIBUER

À GÉRER LES OPÉRATIONS COMPTABLES ET FINANCIÈRES D'UNE ENTREPRISE.

MODALITÉS ET DÉLAI D’ACCÈS 

LA FORMATION DÉBUTERA APRÈS ENREGISTREMENT DE LA CONVENTION OU DU CONTRAT DE FORMATION QUI NE POURRA

ÊTRE SIGNÉ AVANT LA FIN DU DÉLAI DE RÉFLEXION DE 7 JOURS.

MOYENS PÉDAGOGIQUES

LES COURS SONT ACCESSIBLES SUR LA PLATEFORME E-FORMA CAMPUS 24H/24H ET 7JOURS/7 :  COURS MAGISTRAUX RÉDIGÉS

ACCOMPAGNÉS DE RESSOURCES MULTIMÉDIAS,  EXERCICES DE MISE EN PRATIQUE.

NOS FORMATRICES :  ISABELLE MARCEDDU & AURÉLIE CARDUNER,

FORMATRICES EN TITRE PROFESSIONNEL COMPTABLE ASSISTANT

ACCESSIBILITÉ AUX PERSONNES EN SITUATION DE HANDICAP

NOUS METTONS TOUT EN ŒUVRE POUR FACILITER L’ACCÈS DES APPRENANTS EN SITUATION DE HANDICAP À NOS

FORMATIONS ET LEUR OFFRIR UN CONFORT D’APPRENTISSAGE PENDANT TOUTE LA DURÉE DE L’ACTION DE FORMATION. LES

PERSONNES EN SITUATION DE HANDICAP QUI LE SOUHAITENT PEUVENT CONTACTER NOTRE RÉFÉRENT HANDICAP SI

L’ACQUISITION D’OUTILS SUPPLÉMENTAIRES S’AVÈRE NÉCESSAIRE.

ASSISTANCE TECHNIQUE ET PÉDAGOGIQUE 

TOUT AU LONG DU PARCOURS LE STAGIAIRE PEUT, S’ IL  RENCONTRE DES PROBLÈMES D’ORDRE TECHNIQUES, CONTACTER LE

SERVICE TECHNIQUE PAR MAIL SUR SUPPORT@EFORMACAMPUS.FR 

LE STAGIAIRE PEUT CONTACTER LE SERVICE PÉDAGOGIQUE POUR UNE MISE EN RELATION AVEC LE FORMATEUR SUR

PÉDAGOGIE@EFORMACAMPUS.FR

UN RESPONSABLE PÉDAGOGIQUE ASSURE LE SUIVI  DU STAGIAIRE ET SON ENGAGEMENT DANS LA FORMATION DURANT TOUTE

LA FORMATION.
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Pourquoi  choisir  de vous former
avec E-Forma Campus ?
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E-FORMA CAMPUS est un organisme de formation 100% digital
proposant des formations originales,  conçues spécif iquement

pour être suivies à distance et permettant à chacun de se
former en fonction de ses besoins et  de ses possibi l i tés.

« S’engager à vos côtés pour favoriser votre réussite »,  c’est
l ’ADN même d’E-FORMA CAMPUS qui  fait  le choix de dispenser
des formations professionnel les exigeantes et  qual i f iantes et

déploie un accompagnement dédié à chacun. 

E-FORMA CAMPUS est une école du groupe FORMAGROUPE,
fort  de 25 années d’expérience dans la formation continue,

l ’enseignement supérieur et  l ’a lternance,
et précurseur dans l ’e- learning.
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